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ocumento se explica el
ento para alta de un cliente

e el portal de BILLING PORT.

1. Desde un explorador
Google Chrome, ingresar a la siguiente
direccién electrénica. https://billing.hutchisonports.com.mx/

“ C | @ Es sequro | httpsy//billing-qa hutchisonports.com.my/IniciarSesion G ov 1
2. Iniciar sesién con el usuario y

contrasefa otorgados previamente. I HUTCHISONPORTS Registrate

Bienvenido

BILLING [
PORT

martinez ennigueta@ictpc.com

Frrrre

Iniciar Ses

3. Ingresar al médulo Alta y gestién de

clientes: Bl}LLl NG

Inicio

de Facturacion

| g -_..-..H._l..;.l. -
Reportes G 7 ..

de facturas

Administracion de
usuarios

. Altay gestion de clientes




4. Ingresar el RFC del cliente a asociar en
BUSQUEDA DE RFC Y PATENTE,

considerando los siguientes pardmetros:

5.En caso de que el cliente ya existaenla
base de datos de la terminal seleccionada
el sistema arrojara el siguiente recuadro,
en el cual podra verificar la direccién con
que se encuentra registrado y asociarlo a
su patente:

o

PREALTA CLIENTES

=

'ATEMTES ASCCIADAS

—— - Capturar Patente (4 digitos)

BUSQUEDA DE RFC Y PATENTES

il ]

B por BuUsCar an mig Teming
RFC n Papenoe e wr
L Inactive
RFC ASOCIADOS

- Seleccionar el tipo de cliente a buscar (RFC o PATENTE)
- El check BUSCAR EN MIS ASOCIADOS debers estar en INACTIVO

3719

Razon Social:
ALFREDO VALDEZ
GCOMEZ

RFC:
VAGAG640629E79

|_ Ver detalle: le permitira verificar
la direccién del cliente y realizar
modificacién en caso de que asi lo
requiera, mas adelante se explica el

proceso.

.

social cliente: le permitira asociar el
cliente a su patente para que pueda
generar facturas con el mismo, asi
como desasociarlo en caso de que ya
no lo vayan a utilizar.



En el siguiente recuadro se adjuntaran
los documentos solicitados:

Frealta de chentes

Praen werificar I faciblicnd de Serecha ol S208e0 de un cusnta Se Biling Port bs pecdeos Berar o8 datcs solcitacos. HEH Billing Port e reserva ol denecha
e ohovpar eshe banedicio por consicerarse informac idn Clessficada

DATOS DEL CLIENTE -

DOCUMEMNTACION

DATOS DEL CLIENTE -
Tipo e Clarie

BEne -

Momeng o8 Datente

Sagtn social o Mombne de la Emipress

ALFEIFDCH VALDNET GORET
Coaren shectrinen Confirrmar comeo slectrino

E o ot Com preciof bl oo
Calle

T Enteior TN B Cotonia | Beferenos

A Estadd Cliudd, munecipid & Se R

PR - Tamsdspsn - s Laesdo -
Cbedigo postal Teittono wluly

sl bt Loolonie, - m

eleCCiona s termenalies) & vinCular & Ty EMOnesal LISLang
s B T AT R -
ALTA Bh AACHHEA e ] FEERAEG T ADAAHA

[ ot |

[ omem |
- Formato PDF
- La resolucién no debera ser mayor a 300PPP/300DPI

- Utilizar opciones como “blanco y negro” o “escala de grises”
- 'Y no debera ser mayor a 300KB



HUTCHISON PORTS
ALTA DE CLIENTES

7. Posteriormente llegara una notificacién otificaciones Billing Port
de recepcién al correo registrado, De: <billing-noreply@hutchisonports.com.
s . .. Fecha: 2018-04-10 18:15

indicando que la informacién se esta

- Ver las imagenes. --
validando.

Bienvenido, HUNTER VENTILADORES DE MEXICO SA DE CV a Billing Port
de Hutchison Ports México.

Su solicitud No. 1112 de registro esta siendo procesada por las terminales de:
LCT

En Hutchison Port México agradecemos su preferencia.

8. Una vez validada la informacién llegara

[ .. .. . Buscar por
una notificacién de aceptacién y debera
repetir los pasos 4 y 5. S ® - O Femni
Q Buscar en mis asociados
> o
1 resultado de busqueda “3376” Patente
Mostrar: 09w
Inactivo
1976 © Asociar cliente
Razén Soclal; /
MARIA EUGENIA ROSALES
GONZALEZ ®
RFC:
ROGES50123ATS

La asociacion se ha hecho correctamente.



6.Unavezasociadoelclienteasupatente,
podrén encontrarlo en el médulo de
CLIENTES, RFC ASOCIADOS (a),
donde también podran identificar las
patentes asociadas (b) a su usuario, asf
como dar mas clientes de alta (c):

® <«

PREALTA CLIENTES

® m

BUOSOUEDA DE RFC Y PATENTES
Duscs BFC
IBse s par Fodrdr Ml Mardand  Tamel

) ARE | Painen W) s LeT

® =

PATENTES ASQCIADAS
Baacer e
b s o S O
‘_} Metren

A2 rduRados o8 Bigusda

Mosiran e

Pt S ind
IPORTACIONES Y

EXPORTACIONES 5 DE AL

DECV

W

AIE1S03EVT

Ciomen Ehe irdamiom

ENTRE TELAS BRINGO 54
DE CV
I‘.I:;H BEOI2320T

Cortas =2

RFC ASOCIADOS

i Box ol
FRUTIMPORT . DE RL. DE
[+

RFG
FRLU D041 2602

Camed Bleclr
4]



